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ACTA EXTRAORDINARIA DE CABILDO
ELABORADA EL DIA DOS DE ENERO DEL 2025

EN EL MUNICIPIO DE DZITAS, YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANQS, DE CONFORMIDAD CON LO .
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 20, 30, 31, 32, 33, 35, 56 FRACCIONES I, Il Y Ill, 61 FRACCION 1, 63 “S
FRACCION | Y 64 FRACCION | TODOS DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
YUCATAN SIENDO LAS ONCE HORAS DEL DiA DOS DE ENERO DEL 2025, Y ENCONTRANDOSE REUNIDOS \
LOS REGIDORES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE DZITAS, YUCATAN, PARA EL PERIODO \\
CONSTITUCIONAL 2024 - 2027 EN EL EDIFICIO QUE OCUPA EL PALACIO MUNICIPAL, Y A FIN DE

LLEVAR A CABO LA PRESENTE SESION EXTRAORDINARIA PREVIAMENTE CONVOCADA, MISMA QUE ES

PRESIDIDA POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL C. JUAN FRANCISCO PEREZ KOH, SE PROCEDE A DAR INICIO

A LA PRESENTE SESION CON SUJECION AL SIGUIENTE ORDEN DEL DiA: -« = === === ---

ORDEN DEL DIA

1. PASE DE LISTA.
2. DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL.
3. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
4. LECTURA DE LA SESION ANTERIOR PARA SU APROBACION. 2z
5. ASUNTOS A TRATAR: SOMETER A CONSIDERACION Y, EN SU CASO, APROBACION POR PARTE _fgg é";;g
DEL HONORABLE CABILDO, LA PROPUESTA QUE HARA EL PRESIDENTE MUNICIPAL DEL & og ] :;2‘
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 2025. 28237
6. CLAUSURA DE LA SESION. FTENE
: & ]
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA 5";;
5 'i_‘ﬁ'\_'; :
1.- EN EL CUMPLIMIENTO AL PUNTO NUMERO UNO DEL ORDEN DEL DIA, EL SECRETARIO MUNICIPAL Pl ;

C. JOSE LORENZO HERRERA HERRERA, PROCEDIO AL PASE DE LISTA, ENCONTRANDOSE PRESENTES EN
ESTE ACTO LOS CC. JUAN FRANCISCO PEREZ KOH, PRESIDENTE MUNICIPAL; MARIA ELIZABETH
CEBALLOS SANTOS, SINDICO MUNICIPAL; JOSE LORENZO HERRERA HERRERA, SECRETARIO MUNICIPAL;

CANDITA HERRERA TUYU, REGIDOR; JUAN CARLOS MOO MAY, REGIDOR. - - ------- -~

2.- ACTOSEGUIDO Y UNA VEZ QUE SE HA CERCIORADO QUE SE ENCUENTRAN LOS CINCO REGIDORES
QUE INTEGRAN ESTE H. CABILDO, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, C. JUAN FRANCISCO PEREZ KOH,
PROCEDIO A DECLARAR LA EXISTENCIA DEL QUORUM LEGAL PARA LA REALIZACION DE LA PRESENTE

SESION DE CABILDO. - ============== L

3- EN CUMPLMIENTO DEL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO TRES DEL ORDEN DEL DiA, \

CONSISTENTE EN LA APROBACION DEL ORDEN DEL DIA, EL CUAL FUE APROBADO POR UNANIFﬂI —
P TAMIENTO

DE VOTOS DE LOS CINCO REGIDORES. -~ - - -~ - -~ ‘r@%;&
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4.- EN CUMPLIMIENTO DEL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CUATRO DEL ORDEN DEL DIA, EL
SECRETARIO MUNICIPAL C. JOSE LORENZO HERRERA HERRERA, EN USO DE LA VOZ PROCEDIO A DAR
LECTURA AL ACTA DE LA SESION ANTERIOR PARA SU APROBACION, UNA VEZ QUE SE HA REALIZADO
E£L SECRETARIO MUNICIPAL SOLICITO A LOS REGIDORES PRESENTES QUE LOS QUE ESTUVIERAN DE
ACUERDO LEVANTARAN LA MANO A LO QUE ACTO SEGUIDO LOS CINCO MANIFESTARON SU
ACUERDO LEVANTANDO LA MANO Y ESTE PUNTO FUE DECLARADO APROBADO POR UNANIMIDAD
DEVOTOS,-======-ccacescacascccccancasscassssammrmanescnssnssanssnssonasassas

5.- EN CUMPLIMIENTO AL PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DIA, EL PRESIDENTE MUNICIPAL
PROPUSO A LA APROBACION DEL CABILDO, EL MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
2025, DESPUES DE ANALIZAR LA PROPUESTA POR TODOS LOS REGIDORES Y SOMETIDO A LA
APROBACION, LOS REGIDORES PRESENTES LO APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 2025, EL CUAL SE ANEXA COMO PARTE INTEGRAR
DE ESTA ACTA DE CABILDO.

ACUERDO
UNICO. — EL H. CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE DZITAS, YUCATAN, APRUEBA EL MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 2025, EL CUAL SE ANEXA COMO PARTE INTEGRAR DE ESTA
ACTA DE CABILDO.
DADO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL AYUNTAMIENTO DE DZITAS,
YUCATAN, A LOS 2 DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

6.- SIGUIENDO CON EL DESAHOGO DEL ORDEN DEL DfA Y SIENDO EL ULTIMO PUNTO A TRATAR EL
C. JUAN FRANCISCO PEREZ KOH, PRESIDENTE MUNICIPAL, PROCEDIO A DECLARAR FORMALMENTE
CLAUSURADA LA SESION, SIENDO LAS DOCE HORAS DEL MISMO DIA Y ARO EN QUE DIO INICIO,
PROCEDIENDO A FIRMAR EL ACTA DE CABILDO LOS REGIDORES PRESENTES PARA SU VALIDEZ Y
DEBIDA CONSTANCIA. = == = = = == = o= == = = e o o o e e e e m e e e o
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Guiar, orientar y apoyar el registro contable de los recursos publicos,
lineamientos generales a que deberan sujetarse las acciones contabili

El presente Manual de Contabilidad se elabora con el fin de establecer las bases normativas
y técnicas bajo las cuales se debe Presentar la Cuenta Pﬂblica e informacién financiera
contable 3 ¥ pn...:iupu:.aw-':a dei iNgresls y €gicsds de! Muni uulpuu reconociendo Iz afectacion
presupuestaria de los momentos contables, y siguiendo los lineamientos y normas
publicadas por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) y con lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), en especifico su
articulo 20 que indica: "Los entes publicos deberan contar con manuales de contabilidad,
asi como con otros instrumentos contables que defina el consejo.”

Asi mismo en la LGCG, en las disposiciones generales establece en el articulo 4° como
"Manuales de contabilidad: los documentos conceptuales, metodolégicos y operativos que
contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y el
catalogo de cuentas, y la estructura basica de los principales estados financieros a
generarse en el sistema”

Aicance

El presente Manual de Contabilidad es aplicable a la estructura interna del Municipio y a
sus unidades administrativas desconcentradas que existen y/o puedan crearse de acuerdo
a su reglamento interior.

Interprataclén

Ci sisteima de coitabilizacion giue 5€ preseiitla e esle docuineiilo denoiminado Maiuai de
Contabilidad Gubernamental, tiene como propésito difundir las normas para el registro y la
comprobacién del ejercicio de los recursos publicos y cuyos resultados rindan en sus
respectivas cuentas publicas; La Unidad Administrativa Competente en Materia de
Contabilidad Gubernamental del Municipio se considera la Unica facultada para interpretar
el contenido del presente Manual, es decir la Tesoreria Municipal.

Actualizacion
El presente Manual de Contabilidad se actualizara de manera anual si se considera que

exista algun cédigo, procedimiento de registro o estado financiero lo amerite por su
importancia relativa.

Resumen de contenido

El presente Manual de Contabilidad esta conformado por:

Marco Juridico: Se enuncia las principales leyes, reglamentos y disposiciones
administrativas que son aplicables al Municipio en su competencia federal, estatal y
municipal.

Marco Conceptual de la Contabilidad Gubernamental: Se establece como la base del
Sistema de Contabilidad Gubernamental del Municipio estableciendo los objetivos,
Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, Necesidades de informacion
financiera de los usuarios, Cualidades de la informacién financiera a producir y el &mbito
de aplicacion.

Clasificadores Presupuestarios: Son las herramientas del sistema integrado de
informacién financiera que nos permite ordenar la informacion conforme lo establecido por
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el Consejo Nacional de Armonizacion Contable ( CONAC), que es el 6rgano de ;S%Ng
coordinacion para ia armonizacion de ia contabiiidad gubernamentai y tiene por objeto ia Lw =, e
emision de las normas contables y lineamientos para la generacién de informacion e '5-}: o
financiera, raciitando € registio libie y rapido de ia gjecucion presupuesiaiia se integia Pl T R e
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Catalogo de Cuentas: Elemento basico que agrupa un conjunto de
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El Manual también contiene un instructivo para el manejo de las cuentas y una guia >0 E;f.:
contabilizadora; el primero detalla los distintos conceptos de cargo y abono, indicando el EE-_-‘ 2%
numero respectivo de cuenta, su denominacién, clasificacion y naturaleza, asi como €« =y
también la representatividad del saldo. La guia contabilizadora contiene la descripcion r o
detallada de las principales operaciones, menciona los documentos fuente que respalda i
Cada operacion, sefala ia periodicidad durainie uii geicicio e iincluye ias Cueiilas a afeclai , ';;;-‘t-"\l.'-‘w‘-‘i
tanto contable como presupuestal. EF' ’ -;-‘,5':{.{
i u“‘f
Estados Financieros: Se establece la estructura, formato y contenido de la informacién
financiera a generar; se incluye las caracteristicas de la informacién a difundir en materia
de transparencia de la contabilidad gubernamental.
Metodologia
Para la elaboracién del presente Manual de Contabilidad se establecié el contenido minimo
de acuerdo la norma de contabilidad gubernamental (articulo 20 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y los Acuerdos del CONAC), y se detallé el contenido
especifico a integrar que facilitara el aprendizaje del usuario de la informacion financiera de 9 v o8
la contabilidad gubernamental, de igual manera se incluyeron aportaciones de organismos Z o é.,_
de fiscalizacion superior y control gubernamental. =0a S
<QGY
I ey 4
Glosario < 3 gg
> U e
« =
Activo Circulante; Este grupe se integra por el conjunte de fondoes, valores, derechee ¥ x .
bienes destinados a realizar operaciones a corto plazo. &", 2
PO
Activo Fijo: Se conforma del conjunto de valores y derechos de realizacién o disponibilidad :, ,:::,J‘." ry
EEES o

para un periodo superior a un afio, asi como de bienes muebles, inmuebles y especies
animales de que dispone el Gobierno.

Activo: Este género representa el conjunto de fondos, valores, derechos y bienes de que
dispone el Gobierno.

Apertura Programatica: Es el documento que se muestra en forma segmentada y
codificada los distintos rubros que pueden aplicarse mediante los recursos que transfiere
la Madeava mibdea ol Tabada Mo dicdkhae daniimn mmbe oo callaic bamalbiildo Vo simidad da cacdida da bo=
a5 SUCiacivil al Catauy. CH v I ULl NSHILL 2 1THSja aiiivigt i ia uiiidaud ue licuiua Juc las

metas de los programas.
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Asignacion Presupuesta: Importe destinado a cubrir las erogaciones previstas en
programas, subprogramas, proyectos y unidades presupuestarias, necesarias para el logro
de los objetivos y metas programadas.

Avance Financiero: Porcentaje de obra ejecutado con relacién al monto total de la obra o
accion.

Balance General: Es el estado basico demostrativo de |a situacion financiera de un ente
econémico a una fecha determinada, preparado de acuerdo con los principios basicos de
contabilidad

gubernamental que incluye el activo, el pasivo, y Patrimonio.

Balanza de Comprobacion: Estado auxiliar o secundario que se elabora periédicamente,
por lo general cada mes, para tener la certeza de que se conserva el principio de la partida
doble. Incluye el nimero y nombre de todas las cuentas afectadas en el periodo, asi como
el total de los movimientos de los deudores y acreedores. El total de los cargos debe ser
igual al total de los abonos.

Catalogo de Cuentas: Lista ordenada y codificada de las cuentas empleadas en el sistema
contable de una entidad con el fin de identificar sus nombres y/o nimeros correspondientes,
regularmente sirve para sistematizar la contabilidad de un ente.

Contabilidad Gubernamental: Técnica destinada a captar, clasificar, registrar, resumir,
comunicar e interpretar la actividad econoémica, financiera, administrativa, patrimonial y
presupuestaria del Estado. Registro sistematizado de operaciones derivadas de los
recursos financieros asignados a las instituciones de la administracion publica, se orienta
a la obtencién e interpretacion de los resultados y sus respectivos estados financieros que
muestran la situacion patrimonial de la administracion publica.

Contrato: Documento suscrito por una entidad publica y por el contratista para la ejecucion
de una obra en el que se establecen los derechos y obligaciones de ambas partes.

Cuenta Puablica: Es un documento de caracter evaluatorio que contiene informacion
contable, financiera, presupuestaria, programatica y econémica, relativa a la gestion del
Gobierno con base en las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos del Estado
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo rinde al Honorable
Congreso del Estado, segun se indique en la Constitucion Politica del Estado.

Cuentas de Balance: Son aquellas que figuran en el balance general y corresponden a las
que quedan después de haber saldado las presupuestarias y las de resultados al concluir
un ejercicio fiscal.

Cuentas de Enlace: Son aquéllas que permiten registrar una determinada interrelacion u
operaciones en dos o mas subsistemas del sistema integral de Contabilidad
ubernamental. Como la funcién de estas cuentas es Gnicamente la de permitir el registro
or separado de una misma operacién en diferentes subsistemas, deben mantener saldos
/iguales de naturaleza contraria, o bien, éstos quedar en cero.

Cuentas de Orden: Representan valores contingentes de probable realizacién, valores
ajenos que se reciben, o se atizan como recordatorios o con fines de control, pero que no
\.alteran o modifican la estructura financiera de la hacienda publica.
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Cuentas de Pasivo: Las que representan las obligaciones, deudas, y créditos que o >
constituyen el pasivo. EQ. <«
wa TR
Cuentas de Resultados: Las que se usan para registrar utilidades o pérdidas, productos -: bt
o0 gastos y que al terminar el ejercicio se saldan con la cuenta de pérdidas y ganancias. En e 2
caso de las dependencias de Gobierno, las cuentas de resultados registran los conceptos :1_*& = = ;;E
de aumento o disminucion del patrimonio como resultado de operaciones de gastos, Ln= g
pérdidas, productos o beneficios; al finalizar el ejercicio se totalizan en la cuenta -

. H

denominada "Déficit o superavit del ejercicio”.

Dependencia: Es aquelia insttucion publica subordinada en forma directa al |itular del
Poder

Ejecutivo Estatal o del Ayuntamiento, en el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho
de los negocios del orden administrativo que tiene encomendados

Disciplina Presupuestaria: Directriz politica de gasto que obliga a las dependencias y 2. 4y -'E
entidades del Sector Publico, a ejercer los recursos en los montos, estructuras, y plazos ﬁnﬂ TN
previamente fijados por la programacién del presupuesto que se autoriza, con el pleno 58%2‘5
apego a la normativa emitida a efecto de evitar desvios, ampliaciones de gasto no %55 y =
programados, dispendio de recursos o conductas ilicitas en el manejo de las erogaciones S :.:3 &
publicas FESOT

be (&]

Documentacion Comprobatoria: Son los documentos originales que generan y amparan

oy o
los registros contables de la dependencia o entidad. "!f;%";t.::ﬂ
L
Enlace Liquidadoras: Contempla las cuentas que se emplean para cancelar las cuentas e et
de enlace utilizadas durante el ejercicio.
Enlace Real: Se registran las operaciones de enlace que necesariamente implican una
salida o entrada de efectivo.
Enlace Virtual: Se contabilizan las operaciones de enlace que no implican una salida o
- entrada de efectivo.
]
2 k-
Enlace: Este género de cuentas sirve de conexion entre los subsistemas para registrar las e =
operaciones que repercuten en dos 0 mas de ellos y no representan ningtn activo, pasivo = O 8.5y
o resultado. g
: Swmig
I 1y tﬁnte Se considera ente a todo organismo publico con existencia propia e independencia ; = ’“E
gue ha sido creado por Ley o Decreto. T fa]
P
% Fondos de Aportaciones de la Federacion: Los fondos establecidos en Aportaciones "“ (.%..
Federales para Entidades Federativas y Municipios (Ramo 33), para su aplicacion en ‘. M 2 dids

-

:\

programas estatales y para transferir lo correspondiente a Municipios. s
Gastos: Incluye los gastos de consumo, las contribuciones a la seguridad social, el déficit

de explotaciéon de las entidades publicas empresariales, los gastos de la propiedad

(intereses u otros distintos de intereses), los subsidios y subvenciones a las empresas, las

transferencias, asignaciones y donativos corrientes o de capital otorgadas, las

participaciones, la inversién en formacién de capital y activos no producidos y las

inversiones financieras realizadas con fines de politica

Gasto Piblico: Es el conjunto de erogaciones que realiza el sector publico Estatal incluidos
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los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial y el Sector paraestatal, asi como los
municipios.

Gasto programable: las erogaciones que la Federacion realiza en cumplimiento de sus
atribuciones conforme a los programas para proveer bienes y servicios publicos a la
poblacion.

Gasto no programable: las erogaciones a cargo de la Federacion que derivan del
cumplimiento de obligaciones legales o del Decreto de Presupuesto de Egresos.

Guias de Contabilizacion: Documento en el que establecen I0s preceptos e instrumentos
necesarios para el correcto registro y control de las operaciones en los libros de la empresa.
Generalmente incluye: a) catdlogo de cuentas, b) andlisis de movimientos de cada cuenta
y ¢) ejemplos de contabilizacion de las operaciones mas frecuentes.

Hacienda Publica: Es la funcion gubernamental orientada a obtener recursos monetarios
de

diversas fuentes para financiar el desarrollo del Estado. Consiste en recaudar directamente
los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos; asi como, captar recursos
complementarios, mediante la contrataciéon de créditos y empréstitos. Es el conjunto de
bienes, propiedades y derechos del Gobierno.

Inconsistencia: Inobservancia de los procedimientos, politicas, criterios de registro y
clasificacion que se deben aplicar de manera uniforme en el transcurso del tiempo.

Ingresos Provenientes de la Federacion: Con base en la Ley de Coordinacion Fiscal y el
Convenio de Desarrollo Social celebrado con el Gobierno Federal, el Gobierno del Estado

recibe recursos para cumplir, en el ambito de su competencia, con las funciones que son
inherentes.

Ingresos: Todos los recursos provenientes de los impuestos, las contribuciones a la
sequridad social, las ventas de bienes y servicios realizadas por las entidades del Gobierno
General, el superavit de explotacion de las entidades publicas empresariales, las
transferencias, asignaciones y donativos corrientes y de capital recibidos, las
participaciones, los ingresos de capital y la recuperacion de inversiones financieras
realizadas con fines de politica.
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by ,'fﬂarco Legal: Conjunto de disposiciones, leyes reglamentos y acuerdos a los que debe
¥ ""k’ ! apegarse una dependencia o entidad en el ejercicio de las funciones que tienen
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e w

SYUCATAN

REGIDOR
24-202)

M

UNICI®A L
252

NOAYUMIAMEN
Ciita

Memoranda: En este grupo se registran las operaciones que requieren de vigilancia,
control y seguimiento.

2 ‘\ip
e _;;\ :
R

Modificacion Programatica: Cambié en la magnitud y/o calendario de las metas de las
funciones, sub funciones y proyectos.

Orden Presupuestario: Se contabilizan las operaciones presupuestarias de la Ley de
Ingresos y del Presupuesto de Egresos.

Otros Activos: Representa el conjunto especial de depositos y fondos, anticipos,
operaciones especiales pendientes de aplicar o distribuir, cuentas puente y otras a favor
del Gobierno que por sus caracteristicas no pueden ser clasificadas como activo circulante
o fijo.
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Otros Pasivos: Representan las obligaciones especiales constituidas por depdsitos y
fondos pendientes de aplicar o distribuir, cuentas puente y otras a cargo del Gobierno, que
por sus caracteristicas no pueden ser clasificadas como pasivo a corto o largo plazo.
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Pasivo: Conjunto de obligaciones contraidas por el Municipio con personas, empresas o
entidades; contablemente es |a diferencia entre el activo y el capital.
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Pasivo a Corto Plazo: Comprende las obligaciones con vencimi